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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСВЕТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   
24 октября  2012 г.                                                                                    №  351
О внесении изменений в Постановление от 20.10.2011 г. № 468 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по «Признанию граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью предоставления служебных жилых помещений»

       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом  от 27.07.2007 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Новосветское сельское поселение, постановлением администрации Новосветского сельского поселения от 19.03.2012г. № 85 «Об организации перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, оказываемых администрацией Новосветского сельского поселения и муниципальными учреждениями», администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       Внести в Постановление от 20.10.2011 г. № 468 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по  «Признанию граждан нуждающимися  в улучшении жилищных условий с целью предоставления  служебных жилых помещений» следующие изменения: 
1. Приложение № 1 изложить в следующей редакции  (прилагается);

2. Приложение № 2 изложить в следующей редакции  (прилагается);

3. Пункт 6 раздела II изложить в следующей редакции:

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1) Заявление на признание  граждан  нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью предоставления служебных жилых помещений в котором указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество;
- адрес регистрации (проживания), контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии).

2)Документы, прилагаемые к заявлению 
- состав семьи;

- справка с места работы;

- ходатайство руководителя учреждения (организации);

- справки о наличии либо отсутствии недвижимого имущества.

      С 1 июля 2012 года документы и их копии, указанные в пунктах  1, 2, подпункт в) пункта  3, пункта  5 Приложения № 2  направляются заявителем самостоятельно.

С 1 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах а), е) пункта 3, пункте 4 Приложения № 2   запрашиваются администрацией Новосветского сельского поселения в государственных органах, органах местного самоуправления поселений и подведомственных органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

С 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах  б), г), д) пункта 3  Приложения № 2   направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией Новосветского сельского поселения в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
	


4. Пункт 18 раздела II  читать в следующей редакции:

	Особенности предоставления 

услуги в электронной форме
	Услуга может предоставляться в электронной форме
	


5.   Абзац 11 раздела  V  читать в следующей редакции:

«Поступившая в администрацию жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного  срока таких исправлений – в  течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

6. Настоящее Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Официальный вестник».

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на заместителя главы администрации. 
Глава администрации

Новосветского сельского поселения                                            А.Л. Мелешко

Исп. Овчарова В.Д.

Тел.8(81371)68-888

Приложение 1

Главе администрации 

Новосветского сельского поселения

Мелешко А.Л.

от


(фамилия, имя, отчество)

паспорт:


проживающего (проживающей) по адресу:

ИНН

                      (при наличии)

телефон


                      (при наличии)

ЗАВЛЕНИЕ
о признании граждан  нуждающимися в улучшении жилищных условий


    Прошу принять меня  и членов моей семьи (состав семьи____ человек): я,__

(перечислить состав семьи и родственные отношения)

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении из специализированного жилищного фонда.

На дату подписания настоящего заявления на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи состоим (не состоим).

Члены семьи:

Супруг (супруга)


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные:


(серия и номер паспорта, наименование органа,

выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


подпись заявителя

Дети:

1)


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении):


(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


2)


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении):


(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


3)


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении):


(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


4)


(фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении):


(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1)


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,
дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
_____________________________________________________________________________

подпись заявителя

2)


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:
 
___________________________________​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________

  3)


(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт данные:


(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет я и члены моей семьи совершали\не совершали (нужное подчеркнуть):

если совершали, то какие именно:


	
	


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

Подпись заявителя:

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


Подписи совершеннолетних членов семьи:

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года


	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года

	
	
	

	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	Дата принятия заявления "
	
	"
	
	20
	
	года




.

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Подпись заявителя


Подпись заявителя проставляется на каждом листе.

Приложение № 2   

Перечень документов, прилагаемых к заявлению,

необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Документ, удостоверяющий личность гражданина, подающего заявление о принятии на учет и документы, удостоверяющие личность членов его семьи;

2. Документы о наличии родственных отношений либо  иных обстоятельств, свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя:

- Свидетельство о рождении на детей;

- Свидетельство о заключении (расторжении) брака;

- Заключение органов опеки и попечительства).

3. Документы о наличии жилых помещений в собственности у заявителя и членов его семьи на территории РФ:

         а) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

         б) Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на  праве собственности  до 01.01.1997 г.;
  в) Правоустанавливающие  документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (договор аренды, решение органа местного самоуправления о предоставлении жилого помещения);

   г)  Справка о регистрации по месту жительства по форме № 9;

   д)  Характеристика жилой площади (ф.7);

          е) Справка о наличии (отсутствии) земельного участка  под индивидуальное жилищное строительство (ИЖС)

4.  Идентификационный налоговый номер.

5. Трудовой договор (копия).
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